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Einleitung

Tablets werden gerne zur Kommunikation, wie z. B.
dem Abruf von E-Mails, eingesetzt. Textbasierte
Kommunikationsmedien sind nur eine Moglichkeit,
wie man ein Tablet nutzen kann, um mit
Verwandten, Freunden und Bekannten in Kontakt
zu treten.

Aufbauend auf dem Basiskurs ,Komm mit ins
Internet — Grundlagen Tablet, Apps & Co.“
behandelt ,Kommunikation mit Tablets” die
wichtigsten und interessantesten Wege der
mobilen Kommunikation. Vom Empfangen und
Versenden von E-Mails per App, bis hin zu
Messenger-Diensten wie WhatsApp bietet das Web
2.0 vielfaltige Moglichkeiten, miteinander in
Kontakt zu treten.

Heute wird das Internet dazu genutzt, sich interaktiv
zu vernetzen, Informationen auszutauschen und
Inhalte aktiv mitzugestalten. Das bedeutet: Es findet
ein reger Austausch unter den Internetnutzern
statt. Die Interaktion ermdglicht eine einzigartige
Vernetzung von Personengruppen mit gleichen
Interessen.

Bestimmte Messenger-Dienste vereinen
unterschiedliche Arten der Kommunikation
miteinander.  Uber  Textnachrichten, Fotos,
Sprachnachrichten und Videos kann mit Freunden
gesprochen und neue Bekanntschaften geschlossen
werden.

Im Folgenden werden einzelne Moglichkeiten zur
Kommunikation mit dem Tablet kurz vorgestellt.

Hinweis:

Die gezeigten Schritt-fir-Schritt Anleitungen und Screenshots sind dem Betriebssystem Android
entnommen. Die Darstellung orientiert sich an den im Kurs verwendeten Tablets mit Android-

System.
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Kommunikation mit E-Mails

E-Mail, die Abkilrzung fiir den englischen Begriff Postfach verfligen, kénnen Sie l|hren Freunden,
,electronic mail”, bedeutet Ubersetzt Bekannten und Verwandten weltweit ganz einfach
,elektronische Post”. Wenn Sie Uber eine E-Mail- Nachrichten, Fotos, Dateien und kleine Videos liber
Adresse und damit Uber ein elektronisches das Internet schicken.

Wichtige Informationen vorab

Aufgrund der vielfaltigen Nutzungsmoglichkeiten von E-Mailadressen (Anmeldung bei diversen
Newslettern, digitale Kommunikation mit privaten oder beruflichen Kontakten, etc.) ist es durchaus sinnvoll
mindestens zwei E-Mailadressen zu besitzen. So kann zwischen einer E-Mail, die fiir Newsletter, Werbung
usw. genutzt wird und einer E-Mail fir sensiblere Daten wie Onlineshopping oder PayPal unterschieden
werden. Durch die Trennung von privater und werblicher Kommunikation kénnen Sie Ihren Posteingang
besser organisieren und den Uberblick behalten. Auch aus Sicherheitsgriinden ist die Nutzung meherer E-
Mailadressen sinnvoll, um Spamnachrichten minimieren zu kénnen.

Grundsatzlich kdnnen Sie so viele E-Mailadressen besitzen, wie Sie mochten.

Gangige Anbieter von E-Mailadressen sind folgend aufgefiihrt, ohne den Anspruch auf Vollstandigkeit. Alle
angegebenen Apps sind (iber den Google Playstore erhaltlich und kostenfrei nutzbar. Wie Apps aus dem
Google Playstore heruntergeladen werden konnen, entnehmen Sie bitte der Broschiire ,Komm mit ins
Internet — Grundlagen Tablet, Apps & Co.”

b

iTing =

WEB.DE

Neben den aufgefiihrten E-Mail-Apps gibt es noch sogenannte E-Mail-Client Apps.

Diese E-Mail-Client-Apps, auch Mail-User-Agents (MUA) genannt, konnen Sie z.T. kostenfrei auf lhr Tablet
installieren (z.B. Microsoft Outlook, myMail). Die vorinstallierte E-Mail-Client-App ihres Tablets kann auch
genutzt werden.

Wenn Sie schon eine E-Mail-Adresse haben, |dsst sich diese auch tGber E-Mail-Client-Apps abrufen. Geben
Sie hierzu lhre E-Mail-Adresse und lhr Passwort ein. Bei der Verwendung einer E-Mail-Client-App kénnen
Sie beliebig viele E-Mail-Konten einbinden ungeachtet des E-Mail Anbieters. So kénnen Sie alle E-

Mailkonten in einer App verwalten, d.h. E-Mails senden und empfangen.
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Einrichtung eines E-Mail-Kontos

Nachfolgend finden Sie eine Schritt-flir-Schritt-Anleitung zur Erstellung eines neuen E-Mail-Kontos.
Beispielhaft wurde hierfiir ein Gmail-Konto erstellt. Die aufgefiihrten Schritte und abgefragten Informationen

sind jedoch auch auf alle anderen gangigen Anbieter Gbertragbar.

Schritt 1

Offnen Sie die Gmail-App oder die Gmail-Website und tippen
Sie auf Konto erstellen

Schritt 2
Geben Sie lhren Vor- und ggf. auch lhren Nachnamen in die
dafiir vorgesehenen Felder ein. Sobald Sie auf das Feld
Vorname bzw. Nachname tippen, erscheint die Tastatur zur
Eingabe.

Schritt 3

Geben Sie |hr Geburtsdatum und |Ihr Geschlecht an — tippen
Sie hierzu auf die dafiir vorgesehenen Felder und geben die
jeweiligen Informationen ein.

Google
Anmeldung

Mit dem Google-Konto anmelden.
Weitere Informationen
E-Mail oder Telefonnummer

E-Mail-Adresse vergessen?

Konto erstellen

Google
Google-Konto erstellen

Bitte den Namen eingeben

Vorname

Nachname (optional)

Google
Allgemeine Informationen
Geben Sie Ihr Geburtsdatum und Ihr Geschlecht
ein.

Tag Monat - Jahr

Geschlecht -
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Schritt 4

Geben Sie die von Ihnen gewiinschte E-Mail-Adresse
klicken Sie auf Weiter.

Beispiel: Ihr Name ist ,Linda Miiller” und Sie wollen die E-

Mail-Adresse ,,linda.mueller789“

Gmail Uberprift daraufhin ob die eingegebene

Adresse noch frei verfiigbar ist, ist dies der Fall, werden Sie

automatisch auf die nachste Seite weitergeleitet. Ist

Ihnen eingegebene E-Mailadresse bereits vergeben, so
informiert Sie Gmail dariiber und Sie miissen sich eine andere

Adresse (iberlegen und eingeben.

ein und

Google

So melden Sie sich an

Erstellen Sie eine Gmail-Adresse, um sich in lhrem
Google-Konto anzumelden

E'Mail' !, MNutzername

@gmail.com ‘

die von Es kéinnen Buchstaben, Ziffern und Punkte verwendet werden

® Gmail-Adresse erstellen

Gmail-Adresse erstellen

linda.mueller789

@gmail.com

© Dieser Nutzername ist vergeben. Versuchen Sie es mit einem

anderen Namen.

@ Hinweis:
Umlaute wie ii, @ und 6 missen als ue, ae oder oe eingetragen werden.

Schritt 5

Waihlen Sie ein Passwort und klicken Sie anschlieBend
auf Weiter.

Bitte beachten Sie hierzu die Infobox auf der nachsten
Seite!

Passwort

Google

Starkes Passwort erstellen

Bitte ein starkes Passwort aus Buchstaben, Zahlen
und Sonderzeichen erstellen

|

Passwort anzeigen
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Onlinertands+

Tipps zur Erstellung eines sicheren Passworts

1. Seien Sie kreativ, aber denken Sie daran, dass Sie sich das Passwort gut merken kénnen
missen! Uberlegen Sie sich zum Beispiel einen Satz (,,Jeden Morgen um 8 Uhr trinke ich
2 Tassen Kaffee”) und verwenden Sie dann von jedem Wort nur den Anfangsbuchstaben
(,JMu8Uti2TK")
2. Grundsatzlich gilt: Je langer das Passwort, desto besser! Ein gutes Passwort hat
mindestens acht Zeichen!
3. Inder Regel kdnnen alle verfiigbaren Zeichen verwendet werden (GroR- und
Kleinbuchstaben, Ziffern, Sonderzeichen). Bedenken Sie, dass Umlaute ggfs. auf Reisen
ins Ausland auf landestypischen Tastaturen nicht zu finden sind.
4. Nicht als Passworter geeignet sind Namen von Familienmitgliedern, des Haustiers, von
Freund:innen, Geburtsdaten, etc.
5. Einfache Ziffern oder Sonderzeichen an Anfang oder Ende des Passwortes zu stellen, ist
nicht empfehlenswert.
6. Falls Sie lhre Zugangsdaten fiir Seiten, die Sie haufig besuchen, speichern wollen, nutzen
Sie einen Passwortmanager, den Sie mit einem sehr starken Passwort absichern!

TIPP: Wenn Sie Uberprifen wollen, ob lhre Identitatsdaten ausspioniert wurden,
besuchen Sie die folgende, vom Hasso-Plattner-Institut gefiihrte Website und geben Sie
die zu liberpriifende E-Mail-Adresse ein! https://sec.hpi.de/ilc/

Schritt 6

Hier konnen Sie lhre Telefonnummer mit dem E-Mail-Konto verkniipfen. Dies ist optional, wird jedoch
empfohlen. Wenn Sie dies wollen, kdnnen Sie lhre Telefonnummer in dem dafiir vorgesehenen Feld
eintragen. AnschlieRend ziehen Sie die Seite mit ihrem Finger nach oben und tippen Sie auf Ja, ich stimme
zu. Falls Sie dies nicht mdchten, ziehen Sie die Seite mir Ihrem Finger nach oben und wihlen Uberspringen.

G Dpie Google-Dienste, einschlielich der Werbung,
relevanter gestalten

Google
Telefonnummer hinzufiigen? So funktioniert es
Wenn Sie machten, kdnnen Sie Ihrem Konto die D Google vergewissert sich, ob die Nummer wirklich
Telefonnummer dieses Smartphones hinzufiigen, um sie in lhnen gehort. Dazu senden wir lhnen eine SMS mit
allen Google-Diensten zu verwenden. einem sechsstelligen Bestatigungscode. Hierbei kon
Weitere Informationen nen Gebiihren anfallen.
= -~ Telefonnummer

Sie haben die Kontrolle
Ihre Nummer wird dadurch nicht tffentlich sichtbar
2 Inlhrem Google-Konto unter

Ihre Nummer wird zum Beispiel fir Folgendes account.google.com/phone kénnen Sie jederzeit lhre
verwendet: Telefonnummer d@ndern oder entfernen und festlegen,
wie sie verwendet wird.

&2 |hr Passwort zuriicksetzen, falls Sie es vergessen

haben

Weitere Optionen
[¥ videoanrufe und Nachrichten empfangen

G Die Google-Dienste, einschliefilich der Werbung,
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Schritt 7

Nun kdnnen Sie ihre eingegebene E-
Mailadresse noch einmal tiberpriifen und
anschliefend auf Weiter klicken.

Google
Kontoinformationen prufen

Sie kdnnen diese E-Mail-Adresse verwenden, um
sich anzumelden

Lisa Mdller
liselotte.mueller.94@gmail.com

Hinweis:

Bitte merken Sie sich die eingegebene E-Mail-Adresse und schreiben Sie diese notfalls auf!

Schritt 8

Abschliefend mussen Sie noch auswahlen, ob Sie
die Personalisierungseinstellungen automatisch
oder manuell einstellen wollen. Der automatische
Weg ist schneller, kdnnte jedoch zu Einstellungen
flhren, die Sie eigentlich nicht wollen. Wenn Sie
manuelle Personalisierung auswahlen, folgen
noch weitere 5 Schritte in denen Sie ihre
Personalisierungseinstellungen individuell
auswahlen konnen. Ist dies passiert, tippen Sie auf
Weiter.

Wichtig!l: Auch, wenn Sie hier die Express-
Personalisierung auswahlen, konnen Sie die
Einstellungen im Nachhinein noch manuell andern.

Google

Personalisierungseinstellungen
auswahlen

O Express-Personalisierung (1 Schritt)
Nutzen Sie diese Personalisierungseinstellungen, um Inhalte
und Werbung zu erhalten, die auf |hre Interessen abgestimmt
sind. Wir erinnern Sie in einigen Wochen daran, |hre
Einstellungen zu tberpriifen.

(O Manuelle Personalisierung (5 Schritte)
Legen Sie Ihre Personalisierungseinstellungen Schritt fir
Schritt fest. Sie entscheiden, welche Einstellungen aktiviert
oder deaktiviert sind, damit die Inhalte und die Werbung, die
Ihnen angezeigt werden, lhren Vorstellungen entsprechen.

Unter account.google.com kénnen Sie Ihre Einstellungen
jederzeit andern
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Schritt 9

Express: In diesem Schritt kdnnen Sie die Einstellungen fiir
Personalisierung und Cookies durchlesen und, wenn Sie damit
einverstanden sind, bestatigen, indem Sie am Ende der Seite auf
Weiter tippen. Diese Bestatigungen konnen Sie im Nachgang auch
manuell andern.

Schritt 10

Datenschutz und Bedingungen

die Nutzungsbedingungen von YouTube (beide enthalten

Sie wissen, was Sie bei der Nutzung unserer Dienste,

einschlieBlich YouTube, erwarten kénnen. Es gelten auch
die Nutzungsbedingungen von Google Play, weil Google
Play zum Verwalten von Apps auf Ihrem Gerat verwendet

Google

Einstellungen fur Personalisierung
und Cookies bestatigen

Wenn diese Einstellungen aktiviert sind, werden Ihre Daten
verwendet, um Ihnen eine personalisierte Nutzung aller
Google-Dienste und mehr Kontrolle {iber die lhnen
angezeigte Werbung zu ermoglichen

G Web- & App-Aktivitaten
Diese Einstellung wird aktiviert, damit Sie z. B. schnellere
Suchen ausfiihren kdnnen und relevantere Suchergebnisse
sowie nitzliche Empfehlungen fiir Apps und Inhalte erhalten
Weitere Informationen zu ,Web- & App-Aktivitdten

1B yvouTube-Verlauf
Diese Einstellung wird aktiviert, damit Sie z. B. bessere
Videoempfehlungen erhalten und Videos dort weiterschauen
kdnnen, wo Sie zuletzt aufgehdrt haben.
Weitere Informationen zum YouTube-Verlauf

i)

=L Personalisierte Werbung
Diese Einstellung wird aktiviert, um lhnen fiir Sie relevantere

Gl Hier werden Sie nun aufgefordert die Google-
Nutzungsbedingungen sowie bestimmte
Datenschutzbestimmungen anzunehmen. Auch hier gilt —wenn
Wiryertffentilchien die Googls-Nutzungsbsdingungen und Sie die aufgefiihrten Bedingungen annehmen wollen, tippen Sie
Informationen zu lhrem 14-tagigen Widerrufsrecht), damit am Ende der Seite auf ,,Weiter”.

wird. Wenn Sie ,Ich stimme zu" auswahlen, erkléren Sie
sich mit diesen Nutzungsbedingungen einverstanden.

Mit einem Google-Konto kénnen Sie auf eine Reihe von
Google-Diensten zugreifen, beispielsweise auf Gmail und
Google Drive. AuBerdem haben Sie durch ein solches Konto
die Maoglichkeit, einige zusatzliche Funktionen zu nutzen,
die eine Anmeldung erfordern. Wenn Sie sich
beispielsweise in Google Maps anmelden, kénnen Sie Ihre
Privat- und Arbeitsadresse speichern. Bei YouTube kénnen
Sie Kandle abonnieren oder sogar einen eigenen erstellen.
Die Google-Nutzungsbedingungen gelten fiir

die Dienste in dieser Liste. Dort finden Sie auBerdem Links

20 dinnctenngifinnhan sieitslinhan Dadinainanan and

Schritt 11

Herzlichen Gliickwunsch! Sie haben sich nun erfolgreich ein E-
Mail-Konto erstellt und befinden sich nun auf der Startseite lhres
Postfachs!

= In E-Mails suchen

Aligemein

©@ Wir respektieren Ihre Privatsphare

Werbung in Gmail basiert niemals auf den Inhalten lhrer E-Mails.

Weitere Informationen  SchlieBen

2 Schreiben

1 @] <
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Klassifizierungen des Postfachs

Im Folgenden wird lhnen erklart, wie Sie sich durch das Menii lhres E-Mail-Kontos navigieren, um

unterschiedliche Unterordner 6ffnen zu kénnen. Die Meniibersicht wird sichtbar, indem Sie kurz auf die

drei Gibereinanderliegenden Striche im oberen linken Bereich tippen.

-~

W ) X =098%0
In E-Mails suchen (o)
Allgemein

e Samsung 6. Juli

Die neue Samsung Galaxy-Generation kommt am 26.07.2023 ...
Mach bei unserem Gewinnspiel mit - und sichere dir einen SO0 €... ¥
3&;;7}. Zoom 3. Juli
" ALOIS ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting
Hallo Dozent, ALOIS nimmt an Ihrem Meeting: Thema Dozent's Zoo... ¢

16:08 Mo, 10. Juli &

Gmail

C  Aligemein 20
©  Werbung
2\ Soziale Netzwerke

Aktuelle Labels

> INBOX/Neuer Ordner

Postfach nicht aufgefihrt.

Zoom 3. uli O Unwanted 147
Rolf ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting
Hallo Dozent, Rolf nimmt an Ihrem Meeting: Thema Dozent's Zoom... ¥r Alle Labels
T Markiert 1
0 Ich 28 Juni
T % ®©  Zuriickgestelit
D Wichtig 9
0 Ich 19. Juni
Link B> Gesendet 2
https:/mww.onlinerlandsaar.de/ w
By Geplant
0 Ich 2 12. Juni
Kurs Bl Postausgang
Wie war der Kaffee? Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@gmail.co... ¥ D E o -
B 20230605 _1...
& Alle E-Mails 99+
e Saarbriicker Zeitung Leserservice 6. Juni
Jetzt noch schnell 120 Euro Pramie sichern. (0] Spam
Bestellen Sie jetzt ein Digitalpaket und erhalten Sie 120 Euro Prami... ¥
[ Papierkorb 2
&3 Zoom 5. Juni
y;/,.
k""’) Code zum Anmelden bei Zoom O INBOX/Neuer Ordner
Zoom Logo HalloDozent, Wir haben einen ungewdhn ¢ Schreiben ¢ o had o
@ (@] Google-Apps
I O < 1
Hinweis:

Die hier abgebildeten Klassifizierungen konnen sich von den auf lhrem Gerat vorhandenen
Kategorien unterscheiden. Dies kann diverse Griinde haben. Neben den Standard-Kategorien
kénnen auch individuelle Labels und Kategorien erstellt werden — in unserem Beispiel sind die
Kategorien ,,INBOX/Neuer Ordner” und ,,Unwanted” selbsterstellt. Diese sind demnach in lhrem
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Die wichtigsten Meniipunkte im Uberblick

Meniipunkt Funktion

Allgemein

Werbung

Soziale Netzwerke

Markiert

Wichtig

Gesendet

Geplant

Postausgang

Dieser Ordner wird standardméaRig beim Offnen der
App angezeigt. Hier finden Sie eine Ubersicht {iber
alle empfangenen E-Mails.

Diese Kategorie wird automatisch von Gmail erstellt.
Werbemails, die von Gmail als solche erkannt
wurden, werden in diesem Ordner angezeigt.

Diese Kategorie wird automatisch von Gmail erstellt.
Benachrichtigungen von den von lhnen genutzten
Sozialen Netzwerken (Facebook, Instagram, etc.)
werden in diesem Ordner angezeigt.

Nachrichten, die Sie selbst markiert haben, tauchen
in diesem Ordner auf und k&nnen so schnell
gefunden werden. Um eine Nachricht zu markieren,
klicken Sie einmal kurz auf den Stern, der in der
Ubersicht aller E-Mails am Ende der jeweiligen Zeile
zu finden ist. Ist die E-Mail markiert, so ist der Stern
ausgefiillt.

Nachrichten werden nach bestimmten Kriterien
adaptiv und automatisch von Gmail als wichtig
markiert, wenn...

...Sie der selben Person ofter E-Mails senden
...Sie ofter E-Mails von einer Person 6ffnen

..Sie die E-Mails von einer Person regelmaRig
beantworten

..Sie  selbst bestimmte E-Mails als wichtig
markieren, archivieren oder 16schen

Wenn die E-Mail Ihren Postausgang verlassen hat,
wird Sie automatisch in diesen Ordner geschoben.

Sie konnen E-Mails schreiben und diesen einen
Zeitpunkt zuordnen, an dem Sie versendet werden
sollen. Die E-Mails mit geplantem Versanddatum
tauchen in diesem Ordner auf.

Alle versendeten E-Mail gehen (ber den
Postausgang. So kann es zum Teil vorkommen, dass
E-Mails, bei denen Sie auf Senden geklickt haben,
noch langere Zeit im Postausgang zu finden sind.
Diese sind dann noch nicht versendet worden.
Teilweise kann dies passieren, wenn an die E-Mail
groRere Anhdnge angehangt sind, oder keine
Internetverbindung zum Zeitpunkt des Absendens
besteht. Die E-Mail verlasst automatisch den
Postausgang, wenn die Anhange vollstandig geladen
sind bzw. Sie wieder eine funktionierende
Internetverbindung haben.
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Entwiirfe E-Mails, die Sie angefangen haben zu schreiben,
aber noch nicht abgesendet haben und auch nicht
mit einem geplanten Versanddatum versehen
haben, sind in diesem Ordner zu finden.

Alle E-Mails In diesem Ordner finden Sie alle E-Mails, welche
ansonsten in den einzelnen Unterordnern zu finden
sind in einer Ubersicht.

Spam Zum Teil landen E-Mails automatisch in diesem
Ordner. Gmail zeigt in dieser Kategorie E-Mails an,
die entweder als Spammail bekannt sind oder
andere auffallige Mails, die Spammails sein kdnnten.
Sie selbst kénnen ebenfalls Mails in diesen Ordner
verschieben und somit als Spam markieren.

Teilweise landen aber auch Mails in lhrem
Spamordner, die kein Spam sind — Gegebenenfalls
lohnt sich somit ein Blick in diese Kategorie.

Papierkorb Alle geloschten E-Mails landen in diesem Ordner.
Dort werden Sie standardmaRig 30 Tage angezeigt,
bis sie dann automatisch gel6scht werden. Falls Sie
die Mails schon vorher endgiiltig 16schen wollen,
konnen Sie dies jederzeit manuell machen.
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Wichtige Funktionen

E-Mails schreiben, Anhadnge hinzufiigen und versenden

16:09 Mo, 10.Juli P

16:08 Mo., 10. Juli B X =2098%0
= InE-Mails suchen (0] < Schreiben
Allgemein " .
Von onlinerlandsaar@gmail.com
e Samsung 6. Juli
Die neue Samsung Galaxy-Generation kommt am 26.07.2023 ... An
Mach bei unserem Gewinnspiel mit — und sichere dir einen 500 €...  ¥¢
Betreff

() Zoom 3. Juli
4 ALOIS ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting E-Mail schreiben

Hallo Dozent, ALOIS nimmt an lhrem Meeting: Thema Dozent's Zoo... ¢
{ ’? Zoom 3. uli
% Rolf ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting

Hallo Dozent, Rolf nimmt an Ihrem Meeting: Thema Dozent's Zoom... Y¢
o ich 28. Juni

Ts

w

o Ich 19. Juni

Link

https:/Awww.onlinerlandsaar.de/ w
o Ich 2 12. Juni

Kurs

Wie war der Kaffee? Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@gmail.co... ¥¥

B 20230605.1... o )

e Saarbriicker Zeitung Leserservice 6. Juni 1 'l 2% 3°l 2l s°l ¢

Jetzt noch schnell 120 Euro Pramie sichern.
Bestellen Sie jetzt ein Digitalpaket und erhalten Sie 120 Euro Prami... ¥ / q w e r t z u

Zoom uni a s d f g h j
Code zum Anmelden bei Zoom
Zoom Logo HalloDozent, Wir haben einen ungewshn ¢ Schreiben ¢ < yixfcfjv]b
Ctel ! DE
‘D ¥ # @
I @) < Il O

XA 98%M

e B

Um die einzelnen Bereiche bearbeiten zu kénnen, klicken Sie einmal kurz auf den jeweiligen Begriff

beziehungsweise die jeweilige Zeile. So erscheint auch die Tastatur im unteren Bereich des Bildschirms.

Die Zeile Von wird automatisch ausgefillt. Dort erscheint Ihre persdnliche E-Mailadresse.

In der Zeile An tragen Sie die E-Mailadresse bzw.
mehrere E-Mailadressen von der oder den Personen
ein, an die Sie die E-Mail verschicken wollen. Falls Sie
schon o6fter eine Mail an diese Person verschickt haben,
wird Ihnen von Gmail automatisch diese Email-Adresse

vorgeschlagen. Zudem konnen Sie lber die drei Punkte

im oberen rechten Bildrand die Funktion ,, Aus Kontakten hinzufligen” auswahlen.
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An on v
e Onlinerland Saar ich
onlinerlandsaar@gmail.com
o Onlinerland21
onlinerland21@gmail.com
o Onlinerland22
onlinerland22@gmail.com
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Falls Sie Kontakte in Ihrem Telefonbuch mit ihrer E-Mailadresse abgespeichert haben, kénnen Sie hier nun
direkt den betreffenden Kontakt als Empfanger auswahlen. Sie mussen in allen Fillen abschlieRend den

vorgeschlagenen Kontakt anklicken und somit die Eingabe bestatigen.

Von onlinerlandsaar@gmail.com v
An (@) onlinerland23 -
Betreff

E-Mail schreiben

Die Zeile Betreff sollte stets von Ihnen ausgefllt werden. Fassen Sie dort kurz und pragnant den Grund/Inhalt
Ihrer E-Mail zusammen. Zum Beispiel: Rechnung vom 01.12.2023

Von onlinerlandsaar@gmail.com ~
An (@) onlinerland23 v
Test E-Mail

Wenn Sie auf E-Mail schreiben klicken, kbnnen Sie den eigentlichen Text der Mail verfassen.

Von onlinerlandsaar@gmail.com v
An e Onlinerland23 v
Test E-Mail

Hallo,

Dies ist eine Test-Mail.

Liebe GriiRRe,
Onlinerland
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16:43 Mo, 17.Juli P X THO 1L
. 1643 Mo, 17. Juli B KEOo1%e
¢ Schreiben e B i .
/ < Schreiben e B
Von onlinerlandsaar@gmail.com & N .,
Von enlinerlandsaar@gmail.com v
Onlinerland23 |
- o ! An °Onlinerland23
Test E-Mail c
13
Hallo, Bee
Dies ist eine Test-Mail. Test E-Mail
Liebe GriiBe, Hallo
Onlinerland '
Dies ist eine Test-Mail.
Liebe Grufle,
Onlinerland
] Te =] =) 2 @ Q ® " =] a 9 @8 Q
@ @ $ [ - B . ( y | [ 2 [} % . & * ( )
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 Del 1 2 3 4 5 6 7 8 ] 0 Del
q w e r t z u i o p i () g w e r t z u i o p g &
aflsf|d|floglh| | k]I ]s]| & = afls|dj|flagfhjij k]! |as]& s
& ylxlclvibln|m|,']. "I & y x ¢ v b n m ' 7 &
ctd 1#1 Deutsch < > [ Deutsch < >
1n ) ~ E= 11} 0] o 1

Wenn Sie auf das kleine Hackchen am Ende der Zeile An klicken, 6ffnen sich zwei neue Zeilen. Nun besteht
die Option Kontakte in Carbon Copy (CC )Joder Blind Carbon Copy (BCC) zu setzen.

CC bedeutet wortlich Ubersetzt, dass eine Kopie der E-Mail an die in diesem Feld eingetragenen Personen
geschickt wird. Diese sind nicht die eigentlichen Hauptempfanger der Mail (Hauptempfanger sind in der Zeile
An einzutragen) sondern erhalten die Mail lediglich als Information beziehungsweise zur Kenntnisnahme. Bei
der Nutzung der CC-Funktion sind samtliche E-Mail-Adressen fir alle Beteiligten sichtbar.

Ist dies z.B. aus Griinden des Datenschutzes nicht gewiinscht, muss die Funktion BCC genutzt werden. Die
dort eingetragenen Empfanger erhalten die E-Mail, aber alle Adressen, die im BCC-Feld eingetragen sind
bleiben fir die anderen Empfanger unsichtbar. Dies kann bspw. sinnvoll sein, wenn Sie eine Nachricht an

Vereinsmitglieder versenden.
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Wenn Sie der Mail ein Bild oder Dokument anhd@ngen wollen, klicken Sie auf die Bliiroklammer im oberen
rechten Bildschirmbereich. Daraufhin 6ffnet sich ein weiteres Men, in dem Sie auswahlen kdnnen ob Sie auf
die Galerie (falls Sie ein/mehrere Bild/er verschicken wollen), den Dokumentenordner oder einen anderen

Ordner auf Ihrem Gerat zugreifen wollen.

16:43 Mo, 17. Juli B

€ Schreiben

An o Onlinerland23
Cc

Bee

Test E-Mail

Hallo,

Dies ist eine Test-Mail.

Liebe Griilte,
Onlinerland

Von onlinerlandsaar@gmail.com

13:30 Mo, 17. Juli @ 4 =0 98%0
« Schreiben Datei anhéngen
Von onlinerlandsaar@gmail.com LR
An ~

Betreff

E-Mail schreiben

Haben Sie alle wichtigen Zeilen ausgefiillt,lhre E-Mail formuliert und gegebenenfalls Bilder oder Dateien
angehangt, so klicken Sie abschlieRend auf den kleinen blauen Pfeil am oberen rechten Bildrand. Die E-Mail
wird dann verschickt!
Durch das Driicken der drei untereinander liegenden Punkte haben Sie u.a. die Moglichkeit, die Nachricht in
Ihren Entwiirfen zu speichern, um die E-Mail zu einem spateren Zeitpunkt abzuschicken oder noch einmal zu

bearbeiten.

¢ Schreiben

Von onlinerlandsaar@gmail.com
An o Onlinerland23

Cc

Bee

Test E-Mail

Hallo,

Dies ist eine Test-Mail.

Liebe Griilte,
Onlinerland

=GO
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E-Mails empfangen

16:28 Mo., 17. Juli 20 93%m
= InE-Mails suchen (0]
Allgemein
Onlinerland Saar 16:22

Onlinerland Saar | Interessierte Teilnehmer:innen fir VMGH-Treff...
Web-Ansicht | webview Onlinerland Saar | Virtuelles Mehrgenerati... ¥¢

Samsung 12. Juli
Mach dich bereit fiir die neue Samsung Galaxy Generation &%
Gewinne 500 € bei unserem Gewinnspiel und sicher dir ein exklusi... ¥t

Ich 2 10. Juli
TS
Danke Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@gmail.com> schrieb am... %

Samsung 6. Juli
Die neue Samsung Galaxy-Generation kommt am 26.07.2023 &
Mach bei unserem Gewinnspiel mit — und sichere dir einen 500 €...  ¥¢

@'ft] Zoom 3. Juli
A ALOIS ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting
Hallo Dozent, ALOIS nimmt an Ihrem Meeting: Thema Dozent's Zoo... Y¢

@"‘i} Zoom 3. Juli
= Rolf ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting

Hallo Dozent, Rolf nimmt an Inrem Meeting: Thema Dozent's Zoom... %

Ich 19. Juni
Link

https://www.onlinerlandsaar.de/ pid
Ich 2 12. Juni
Kurs

Wie war der Kaffee? Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@amail.co... Yt

M 20230605_1... 2/ Schreiben
&P o)
11 (@) <

Alle von Ihnen empfangenen E-Mails sind im Posteingang |hrer E-Mail-App zu finden.

Neue E-Mails tauchen automatisch ganz oben auf. Ungelesene Mails sind fett gedruckt in der Ubersicht zu
finden. Wurde die E-Mail gedffnet, erscheint sie in grauer Schrift und nicht mehr fettgedruckt. Enthalt eine
E-Mail einen Anhang, so ist diese mit einer Bliiroklammer neben dem Betreff markiert.

Hinweis:

Zum Empfangen und Senden von E-Mails wird eine aktive Internetverbindung benétigt!
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E-Mails lesen

16:28 Mo, 17. Juli N =0 93%E

= InE-Mals suchen (0]

Aligemein
0 Onlinerland Saar y 16:22

Onlinerland Saar | interessierte Teilnehmer:innen fiir VMGH-Treff...
Web-Ansicht | webview Onlinerland Saar | Virtuelles Mehrgenerati... ¥

e Samsung 12. Juli

Mach dich bereit fiir die neue Samsung Galaxy Generation &%
Gewinne 500 € bei Gewil iel und sicher dir ein exklusi... ¥t

Ich 2 10. Juli
Ts
Danke Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@gmail.com> schrieb am... 3%

Samsung 6. Juli
Die neue Samsung Galaxy-Generation kommt am 26.07.2023 &#
Mach bei unserem Gewinnspiel mit — und sichere dir einen 500 €...  ¥r

Zoom 3. Juli
ALOIS ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting
Hallo Dozent, ALOIS nimmt an Ihrem Meeting: Thema Dozent's Zoo... ¥t

Zoom 3. Juli
Rolf ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting
Hallo Dozent, Rolf nimmt an lhrem Meeting: Thema Dozent's Zoom... ¥

Ich 19. Juni
Link

https://www.onlinerlandsaar.de/ *
Ich 2 12. Juni
Kurs

Wie war der Kaffee? Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@amail.co... v¥

M 20230605 _1... 2 Schreiben
P o
11 (@] <

16:28 Mo, 17. Juli B N =O93%e

< B 0 3

Onlinerland Saar | Interessierte

Teilnehmer:innen fir VMGH-Treff gesucht
Posteingang

Onlinerland Saar 16:22 “a o

an mich ¥

Web-Ansicht | webview

Virtuelles

Mehrgenerationenhaus

Wetstes i s

Onlinerland Saar | Virtuelles
Mehrgenerationenhaus

Interessierte Teilnehmer:innen fiir
VMGH-Treff gesucht

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie haben bereits an unseren Onlinerland-Kursen
teilgenommen und wiinschen sich,
dariiberhinaus an regelméafig stattfindenden

Tahlat-Kircan 711 warhecalndan altnallan

(@]

%

Ihre E-Mails kénnen Sie lesen, indem Sie in der Ubersicht des jeweiligen Postfachs auf der linken Seite auf
den E-Mail Text, den E-Mail-Absender oder den Betreff der E-Mail klicken.

Ungeoffnete E-Mails mit Absender, Betreff und Datum des Posteingangs sind durch fette Schriftzeichen

markiert. Durch das Tippen auf eine E-Mail (im oben markierten Bereich) 6ffnet sich die E-Mail.

Hinweis:

markieren, aber nicht 6ffnen.

Bitte klicken Sie nicht auf das runde Zeichen zu Beginn der Zeile. Dies wiirde die E-Mail lediglich
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E-Mails beantworten

e

FOTOS Posteingang

Katinka Tinkelmann 16:05
an mich v

Hallo liebes Onlinerland,
anbei meine Fotos von den Katzen.
Liebe GriiRe

M IMG-.ljpg * N & IMG-..0jpg * N &

g :*‘ 1

IMG-..3jpg ¥ N &

~ Weiterleiten

. <« Allen antworten

Unter der ge6ffneten E-Mail haben Sie eine Leiste, mit der Sie weitere Schritte tatigen kdnnen.

Tippen Sie auf Antworten, wenn Sie dem Absender eine Antwort schicken méchten. Es 6ffnet sich ein E-Mail-
Formular, in dessen Kopf die Angaben zu Absender und Empfanger bereits idbernommen wurden. Vor dem
Betreff der E-Mail, auf die Sie antworten mdchten, befindet sich ein ,,Re:“ (,,Re:“ fiir den englischen Begriff
yreturn” = zurtick” oder auch ,,AW:“ als Abkiirzung fiir ,Antwort”“). Im Textfeld erscheint wiederum die
bereits erhaltene E-Mail. Oberhalb dieser bereits erhaltenen E-Mail kdnnen Sie nun lhren eigenen Text
eingeben. Diese Art der E-Mail-Beantwortung erlaubt dem Empfanger direkt am Betreff zu erkennen, dass es
sich um die Antwort eines von ihm formulierten Schreibens handelt. Es gewahrleistet, dass der Empfanger
Ihrer Antwort-Mail einen schnellen Uberblick iber den Inhalt der Nachricht erhalt und lhr Antwortschreiben
besser einordnen kann.

Wenn Sie eine E-Mail erhalten, die mehrere Personen als Empfanger enthalt, senden Sie mit der Option Allen
antworten eine Antwort an alle Personen, welche die Mail erhalten haben.
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E-Mails weiterleiten

e

FOTOS Posteingang

Katinka Tinkelmann 16:05
an mich v

Hallo liebes Onlinerland,

anbei meine Fotos von den Katzen.

Liebe GriiRe

n " &

IMG-..1jpg ¥

M IMG-.2jpg £ N F
“ Antworten < Allen antworten

M IMG-.3jpg ¥

" &

~ Weiterleiten

Uber das Feld Weiterleiten (ebenfalls in der Leiste unter der E-Mail zu finden) kénnen Sie eine empfangene
E-Mail z.B. an Freunde und Bekannte weiterleiten. Im Betreff erscheint dann nicht ,AW:“ oder ,Re:“, sondern

,Fwd:“ aus dem englischen Sprachgebrauch fiir ,,forwarded”, was , weitergeleitet” bedeutet oder , WG:“
(Abkirzung fir ,,weitergeleitet”). Wenn Sie einen Anhang in der urspriinglichen E-Mail erhalten haben, wird
dieser mit der Option ,Weiterleiten“ automatisch an die weitergeleitete E-Mail angehangen. Sie kénnen den

Anhang jedoch manuell I6schen, wenn Sie nur den Inhalt der E-Mail ohne Anhang weiterleiten mochten.

FWD / Fwd /WG 3

Forwarded (dt.:
weitergeleitet)

RE / Re / AW

Reply (dt.: Antwort)

Anne LaBotta (MedienNetzwerk SaarLorLux) 2

WG: QR-Codes

13. Feb.

Von: Anne LaBotta (MedienNetzwerk SaarLorLux) Gesendet: Diens... Yt

Steht im Betreff einer E-
Mail, wenn diese
urspriinglich an eine
andere Person gesendet
wurde und diese Person
eine Kopie an Sie
weitergeleitet hat
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Steht zu Beginn des
Betreffs, wenn eine Person
auf eine von lhnen
gesendete E-Mail
antwortet
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E-Mail markieren

16:08 Mo., 10. Jull & £ = O98%8 16:11 Mo, 10.Juli B3 @ X=0
= InE-Mails suchen (0] ¢ 1ausgewahlt B ©
Aligemein Allgemein
Samsung 6. Juli Samsung Verschieben nach
Die neue Samsung Galaxy-Generation kommt am 26.07.2023 ... Die neue Samsung Galaxy-Generation kommt arr Zirtcketaile
Mach bei unserem Gewinnspiel mit — und sichere dir einen 500 €.. ¥ Mach bei unserem Gewinnspiel mit - und sichere ~ £Uruc stellen
Labels andern
Zoom 3. Juli Zoom 5 B 8
ALOIS ist de eting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting ALOIS ist dem Meeting beigetreten - Dozent's  Als nicht wichtig markieren
Hallo Dozge® ALOIS nimmt an lhrem Meeting: Thema Dozent's Zoo... 7r Hallo Dozent, ALOIS nimmt an Ihrem Meeting: The o
3. i Zoom Drucken

olf ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting

Hallo Dozent, Rolf nimmt an lhrem Meeting: Thema Dozent's Zoom... &

Rolf ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoor
Hallo Dozent, Rolf nimmt an Ihrem Meeting: Them ~ Spam melden

Jetzt noch schnell 120 Euro Pramie sichern.
Bestellen Sie jetzt ein Digitalpaket und erhalten Sie 120 Euro Prami.. ¥

@ Zoom 5. Juni
£

" Code zum Anmelden bei Zoom
2oom Logo HalloDozent, Wir haben einen ungewdhn ¢ Schreiben :

Zu Tasks hinzufiigen

o Ich 28. Juni Ich

Ts Ts Hilfe und Feedback

w

o ich 19. Juni ich 19. Juni

Link Link

https:/Awww.onlinerlandsaar.de/ w https/Mww.onlinerlandsaar.de/ *

Ich 2 12. Juni Ich 2 12. Juni
o Kurs o Kurs

Wie war der Kaffee? Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@gmail.co.. 1r Wie war der Kaffee? Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@gmail.co.. Yr

B 20230605 1. B 20230605_1...
Saarbriicker Zeitung Leserservice 6. Juni Saarbriicker Zeitung Leserservice 6. Juni

Jetzt noch schnell 120 Euro Pramie sichern.
Bestellen Sie jetzt ein Digitalpaket und erhalten Sie 120 Euro Prami... ¥

Zoom 5. Juni
Code zum Anmelden bei Zoom

Zoom Logo HalloDozent, Wir haben einen ungewdhnlichen Anmeld... ¥
Vanessa von fobizz 7/ Schreiben
Jubildumswoche - fobizz wird § &4

Wenn Sie den Kreis vor einer angezeigten E-Mail langer beriihren, wahlen Sie die E-Mail aus bzw. markieren
sie. Die markierte E-Mail hat dann statt einem Buchstaben ein Hackchen im Kreis. Wenn sie weitere E-Mails
auswahlen wollen, klicken Sie kurz auf deren Kreis zu Beginn der Zeile. Durch erneutes Antippen wird die
Markierung wieder aufgehoben.

Haben Sie eine oder mehrere E-Mails markiert, kdnnen Sie gegebenenfalls weitere Schritte wahlen —eine
oder mehrere gleichzeitig I16schen oder in einen anderen Ordner verschieben, etc. . Dies erfolgt durch das
Tippen auf die drei Punkte im oberen rechten Bildrand.

Hinweis:
Der Buchstabe, der in den Kreisen steht, ergibt sich automatisch aus dem Anfangsbuchstaben
des Absenders. In unserem Beispiel S flir Samsung (Absender der E-Mail) oder Z fiir Zoom.

Das bedeutet fiir Sie —in Ihrer Ubersicht werden andere Buchstaben zu finden sein als in unserem
Bild!
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E-Mails in den Spamordner verschieben

¢ 1lausgewahlt e @ « ® O

Allgemein

Rolf ist dem Meeting beigetreten - Dozent's

e Samsung 6. Juli 5
Postei
Die neue Samsung Galaxy-Generation kommt am 26.07.2023 &2 Zoom Meetlng ostelngn

Mach bei unserem Gewinnspiel mit - und sichere dir einen 500 €... ¥

=il Zoom 3. uli a f

Zoom 3. Verschieben nach an mich ¥
ALOIS ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting
Hallo Dozent, ALOIS nimmt an Ihrem Meeting: Thema Dozent's Zoo...| Zuriickstellen

Zoom 3 Labels andern Zoom

Rolf ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting
Hallo Dozent, Rolf nimmt an Ihrem Meeting: Thema Dozent's Zoom... | Als nicht wichtig markieren

Ts
Drucken 20lf nimmt an hrem Meeting:
Ich

5. ‘hema Dozent's Zoom Meeting
Link

https:/Awww.onlinerlandsaar.de/ Zu Tasks hinzufiigen /leeting- 770 8059 2648

(Z
@
0 ich 23| Ignorieren 1allo Dozent,
@
@

2| Hilfe und Feedback

Ich 2

fay bhrzeit  3.Juli 2023 06:00 PM Amsterdam,
Wie war der Kaffee? Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@gmail.co.. ¥ Berlin, Rom, Stockholm, Wien

= 20230605_1...
. Meeting starten
e Saarbriicker Zeitung Leserservice 6. Juni

Jetzt noch schnell 120 Euro Pramie sichern.
Bestellen Sie jetzt ein Digitalpaket und erhalten Sie 120 Euro Prami... ¥

Vielen Dank fir Ihr Vertrauen in Zoom.

Zoom 5. Juni —Das Zoom-Team
Code zum Anmelden bei Zoom
Zoom Logo HalloDozent, Wir haben einen ungewdhnlichen Anmeld... ¥

0 Vanessa von fobizz 7 Schreiben | (vEinX>\)

Jubilaumswoche - fobizz wird 5 4

N

Copyright ©2023 Zoom Video Communications, Inc.

Allg Daoshigvarbobalion

Um eine E-Mail in den Spam-Ordner zu verschieben, kénnen Sie entweder, falls die E-Mail schon gedéffnet ist,
auf die drei Punkte am rechten oberen Bildschirmrand klicken — daraufhin erscheint ein Auswahlmenti in
dem Sie dann Spam melden kdnnen.

Oder, falls die E-Mail noch ungedffnet ist, diese markieren und wiederum (iber die drei Punkte im rechten
oberen Bildschirmrand als Spam melden.
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E-Mails l6schen

16:28 Mo, 17. Juli B

&«

Onlinerland Saar | Interessierte

Teilnehmer:innen fur VMGH-Treff gesucht 4
Posteingang

Onlinerland Saar 16:22 «a o

an mich ¥

Web-Ansicht | webview

/\“\\ Virtuelles

Mehrgenerationenhaus

[

Onlinerland Saar | Virtuelles
Mehrgenerationenhaus

Interessierte Teilnehmer:innen fir
VMGH-Treff gesucht

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie haben bereits an unseren Onlinerland-Kursen
teilgenommen und wiinschen sich,
dariiberhinaus an regelméRig stattfindenden

Tahlat.Kiirecan 711 wanrhecalndan altiallan

¥

Zum Léschen von E-Mails haben Sie drei Optionen:

1. Offnen Sie die zu I6schende E-Mail und tippen Sie
anschlieRend einmal kurz auf das oben rechts
abgebildete Milltonnen-Symbol (rot markiert).

2. Markieren Sie die E-Mail (langes Halten des runden
Symbols vor der E-Mail) und wahlen Sie anschliefend
das Miilltonnen-Symbol im oberen rechten Bereich
aus. Hier ist der Vorteil, dass sie mehrere E-Mails
gleichzeitig markieren und I6schen kénnen.

3. Jenach Einstellung lhres E-Mail-Postfachs kdnnen Sie
die entsprechende, zu I16schende E-Mail, einfach mit
ihrem Finger berihren, halten und nach links
wischen.

Alle von lhnen geloschten E-Mails landen im Ordner

1611 Mo, 10.0uli B3 @ =99,
« 1lausgewahlt ue-- H

Algemein

e Samsung 6. Jul
Die neue Samsung Galaxy-Generation kommt am 26.07.2023 &
Mach bei unserem Gewinnspiel mit - und sichere dir einen S00 €... ¥

1, Zoom 3. Juli

" ALOIS ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting
Hallo Dozent, ALOIS nimmt an Ihrem Meeting: Thema Dozent's Zoo.. ¥r

e Zoom 3.
Rolf ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting
Hallo Dozent, Rolf nimmt an Ihrem Meeting: Thema Dozent's Zoom... Yr

o ITcSh 28, Juni

w
0 Ich 9. Juni
Link
https/Awww.onlinerlandsaar.de/ w
o Ich 2 12, Juni
Kurs
Wie war der Kaffee? Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@gmail.co.. ¥¥
8 20230605 _1...
Saarbriicker Zeitung Leserservice 6. Juni

Jetzt noch schnell 120 Euro Pramie sichern.
Bestellen Sie jetzt ein Digitalpaket und erhalten Sie 120 Euro Prami... ¥

Zoom S, Juni
Code zum Anmelden bei Zoom
Zoom Logo HalloDozent, Wir haben einen ungewbhnlichen Anmeld... ¢

Vanessa von fobizz / Schreben i
Jubildumswoche - fobizz wird 5 &1
16:12 Mo, 10. Juli B @ X 09758
£ Zoom 3. duli

" Rolf ist dem Meeting beigetreten - Dozent's Zoom Meeting
Hallo Dozent, Rolf nimmt an Ihrem Meeting: Thema Dozent's Zoom... ¥¢

o Ich 28. Juni
Ts

44
o Ich 19. Juni
Link
https://www.onlinerlandsaar.de/ w
o Ich 2 12, Juni
Kurs
Wie war der Kaffee? Onlinerland Saar <onlinerlandsaar@gmail.co... ¥r
8 20230605_1...
Saarbriicker Zeitung Leserservice 6. Juni

Jetzt noch schnell 120 Euro Pramie sichern.
Bestellen Sie jetzt ein Digitalpaket und erhalten Sie 120 Euro Prami... ¥y

5. Juni
Logo HalloDozent, Wir haben einen ungewdhnlichen Anmeld... ¢
Vanessa von fobizz 4. Juni

Jubildumswoche - fobizz wird 5 21
Nutze fobizz eine Woche kostenlos! Diese Mail wird nicht richtig da... ¥

Samsung 31. Mai
Zwei Smarte, ein Gedanke &3
Joko & Klaas zeigen dir, wie smart dein Zuhause sein kann o &
( Saarbriicker Zeitung Leserservice 26. Mai
" »SZdigital« jetzt mit 120 Euro Pramie!
Sichern Sie sich jetzt Ihre Pramie. o - ¢
Hedi Hollermann 2 i

(kein Betreff)

,Papierkorb“. Dort werden Sie standardmaRig 30 Tage angezeigt, bis sie automatisch geléscht werden. Falls

Sie die Mails schon vorher endgiiltig 16schen wollen, kénnen Sie dies jederzeit manuell machen.
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Onlinerlands

Messenger-Dienste — Beispiel WhatsApp

Allgemeine Informationen zu WhatsApp

WhatsApp ist ein kostenloser und weit verbreiteter Messenger Dienst, der es Menschen erméglicht, jederzeit
und Uberall mit Anderen in Kontakt zu treten. Die Kommunikation kann sowohl in privaten Chats zu Zweit als
auch in Gruppenchats stattfinden. Nachrichten haben keine Zeichenbegrenzung, kénnen also unbegrenzt
lang sein. Neben Textnachrichten kdnnen auch Bilder, Videos oder Tonaufnahmen verschickt werden.
Zusatzlich zu den bereits aufgefihrten Funktionen ermoglicht WhatsApp auch das Telefonieren und
Videotelefonieren Uber die App.

Installation und Einrichtung eines WhatsApp-Kontos

Hinweis:
Fir die Nutzung von WhatsApp wird eine Telefonnummer benétigt! Diese kann entweder eine
Mobilfunknummer oder eine Festnetznummer sein.

Beachten Sie bitte zusatzlich, dass WhatsApp aulerhalb des WLANS auf ihre mobilen Daten
zugreift und hierbei gegebenfalls Kosten gemaR lhres Vertrages anfallen kdnnen.

Bei der ersten Anmeldung wird dem Nutzer eines Messengers eine einmalige Nummer oder ein Name
zugewiesen, liber die oder den er von anderen Teilnehmern erreicht werden kann. Beim Beispiel WhatsApp
ist das Benutzerkonto an eine Telefonnummer gekniipft und wird dariiber auch autorisiert. Ublicherweise
wird dafir die SIM-Karte verwendet. Allerdings haben nicht alle Tablets einen SIM-Karten-Slot, daher wird in
der folgenden Anleitung erklart, wie Sie ein WhatsApp-Konto auch mit einer Festnetznummer einrichten
kénnen.

Schritt 1
Der Messenger WhatsApp kann als App Giber den Google Play Store heruntergeladen und installiert werden.

Eine Schritt—flur—Schritt—Anleitung zur Installation von Apps finden Sie in der Broschiire ,Komm mit ins
Internet — Grundlagen Tablet, Apps & Co.”“.

Schritt 2

Nachdem Sie die App installiert haben, missen Sie diese 6ffnen.
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Schritt 3

Zunachst missen Sie die Nutzungsbedingungen und
Datenschutzrichtlinien bestatigen. Lesen Sie diese vorab genau durch
und lehnen Sie ggf. nicht gewiinschte Optionen ab.

Schritt 4

Gib deine Telefonnummer ein

WhatsApp muss dein Konto verifizieren. Was ist meine Nummer?

Wahle ein Land v

+ Telefonnummer

Es kdnnen Kosten durch den Mobilfunkanbieter entstehen

Schritt 5 (Mobilfunknummer)

Willkommen bei WhatsApp

Datenschutz

Danach muss eine Telefonnummer eingegeben
werden, um WhatsApp nutzen zu kénnen. Hier kénnen
Sie Ihre Mobilfunknummer angeben. Wenn Sie Gber
keine SIM-Karte verfiigen, konnen Sie auch |hre
Festnetznummer eingeben, um lhre
Identifikationsnummer zu verifizieren. Danach missen
Sie die Nummer noch einmal bestatigen.

Der ubliche Ablauf, wenn Sie eine Veriflziere +49 681 3898821 : |

Mobilfunknummer angegeben
haben, besteht darin, dass Sie nun
eine SMS von WhatsApp erhalten. In
der SMS koénnen Sie den
Ubermittelten Code im Klartext
ablesen und auf lhrem Tablet

Warten, bis SMS an +49 681 3898821 automatisch erkannt wird. Falsche Nummer?

eintippen.

Y. Mich anrufen

Wenn Sie allerdings, wie beschrieben, lGber keine SIM-Karte fiir Ihr Tablet verfligen und deshalb eine
Festnetznummer angegeben haben, kann keine SMS verschickt werden. WhatsApp erkennt dies und bietet
alternativ an, diese Nummer anzurufen und den Verifikationscode per Sprachnachricht zu Gbermitteln.

Wahlen Sie die Option ,,Mich anrufen” aus, damit Ihnen WhatsApp telefonisch den sechsstelligen Priif-Code

mitteilen kann.

Schritt 6 (Festnetznummer)

Sie erhalten einen automatischen Anruf mit dem Inhalt: , Ihr Priif-Code lautet: XXXXXX“. Dieser Prif-

Code, bestehend aus sechs Ziffern, wird IThnen viermal wiederholt. Notieren Sie den Code.

Schritt 7 (Festnetznummer)

Geben Sie den telefonisch durchgegeben Code in die Maske ein und bestéatigen Sie |hre Angabe.
Danach befinden Sie sich im Menii von WhatsApp.
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Achtung!

Eine weitere Option ist es, die auf dem Tablet genutzte App mit einem bereits bestehenden WhatsApp-Konto
zu verbinden. Dies kann zum Beispiel das WhatsApp-Konto sein, das Sie auf lnrem Smartphone benutzen.

Tippen Sie hierzu auf die drei untereinander liegenden Punkte und wahlen anschlieRend Gerat hinzufiigen.

Gib deine Telefonnummer ein L/

WhatsApp muss dein Konto verifizieren. Was ist meine Nummer? erét hinzufiigen

Wabhle ein Land -+ Hilfe

B Telefonnummer

Es kénnen Kosten durch den Mobilfunkanbieter entstehen

Befolgen Sie anschlieBend die im unteren Bild abgebildeten Schritte.

Mit deinem Telefon verkniipfen

Scanne den Code, um WhatsApp auf diesem Gerat zu verwenden.

1. Offne WhatsApp auf deinem Haupttelefon.
2. Tippe auf Menii : oder Einstellungen & und wahle Verkniipfte Gerate aus.
3. Tippe auf Gerat hinzufiigen.

4. Richte dein Telefon auf diesen Bildschirm, um den Code zu scannen.

©)
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Profil und Privatsphare-Einstellungen

Hinweis:

Seit April 2016 bietet WhatsApp eine Ende-zu-Ende-Verschlisselung auf allen Plattformen an.
Nachrichten und Anrufe sind bei der Ubermittlung vom eigenen Gerit tiber die WhatsApp-

Server bis zum Empféanger verschliisselt und damit nicht lesbar fir Dritte.

Bei allen Messenger und Sozialen Netzwerken gilt in Bezug auf Ihre Daten: So viel wie n6tig und zugleich so
wenig wie moglich preisgeben. Komplette Adressdaten mit Stralle, Wohnort, Telefonnummer oder gar
personliche Vorlieben sollten Sie nur angeben, wenn Sie auch mdchten, dass andere Nutzer und der
Anbieter diese Daten sehen kénnen.

Wichtig ist, nach dem ersten Start des Programms die Privatsphéare-Einstellungen anzupassen. Bei den
meisten Programmen sind bereits Einstellungen vorgegeben, haufig sind diese aber so gewahlt, dass alle
Daten fiir alle Nutzer sichtbar sind.

Die Privatsphare-Optionen finden Sie bei WhatsApp, indem Sie auf die drei untereinanderliegenden Punkte
am oberen rechten Rand beim Reiter ,Chats”, ,Status” oder , Anrufe” tippen und dann Einstellungen
auswahlen.

Neue Gruppe
o Neuer Broadcast
WhatsApp : Verkniipfte Gerite

Chats Status Mit Stern markiert

Einstellungen

@ Kommunikation mit Tablets 26.06.23
Du: © Du hast diese Nachricht geloscht.

Arnulf, Benningen 21.06.23
Du hast eine Broadcast-Liste mit 2 Emp...

Thorwald Nosmas 11.05.23
n « B Sieht lecker aus.
s Lille Linsenrahm 03.05.23
- ok
Arnulf Rettich 19.04.23
@B GIF

Katinka Tinkelmann

8 Deine personlichen Nachrichten sind e

End End. hliicoalt
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Unter den Profil-Einstellungen (obere Zeile) konnen Sie einen
Benutzernamen angeben und ein Profilbild hochladen.

In Ihren Konto-Einstellungen haben Sie die Mdglichkeit, Ihre
Nummer zu andern oder Ihr Konto zu I6schen.

Unter Datenschutz stellen Sie beispielsweise ein, wer lhr
Profilbild oder lhren Status (s. S. 33) sehen kann. Zusatzlich
koénnen Sie hier die Lesebestatigung von Nachrichten ein- bzw.
ausschalten oder Kontakte blockieren.

Unter Chats kdnnen Sie |hr Design oder den Hintergrund von
WhatsApp dandern. Zudem kann hier beispielsweise auch ein
Backup lhrer Nachrichten und Medien erstellt werden.

Wadhlen Sie den Menilpunkt Benachrichtigungen, um
festzulegen, wie Sie Uber den Erhalt einer neuen Nachricht
informiert werden moéchten.

Im Menipunkt Speicher und Daten kann der durch WhatsApp
belegte Speicherplatz optimiert werden.

Kontakte finden

WhatsApp © Q

Chats Status Anrufe

@ Kommunikation mit Tablets 26.06.23
Du: © Du hast diese Nachricht geloscht.

Arnulf, Benningen 21.06.23
Du hast eine Broadcast-Liste mit 2 Emp...

Thorwald Nosmas 11.05.23
« B Sieht lecker aus.

y Li i 03.05.23
= Lille Linsenrahm
= 0k
Arnulf Rettich 19.04.23
@ GIF

Katinka Tinkelmann

] Deine personlichen Nachrichten sind e

Ende-zu-Fnd,

instellungen

{j

o

OLS Dozent
Mit dem Onlinerland unterwegs &

[cT:]
Bl

Konto

Sicherhei

andern

Datenschutz

de Nachrichten

Avatar
Erstellen, bearbeiten, Profilbild

Chats
Design, Hintergriinde, Chatverlauf

Benachrichtigungen
Nachrichten-, Gruppen- und Anruftone

Speicher und Daten
Netzwerknutzung, autom. Download

App-Sprache
Deutsch (Sprache des Telefons)

Hilfe
Hilfebereich, Kontakt, D: ichtlinie

WhatsApp empfehlen

/z Kontakt wahlen

PARCLIET

e Neue Gruppe

e Neuer Kontakt

e Neue Community
Kontakte auf WhatsApp

a OLS Dozent (du)

Sende dir selbst eine Nachricht.

Allegra Fiete
Hallo! Ich benutze WhatsApp.

Arnulf Rettich
Akku fast leer

Bedingungen Hollermann
Hallo! Ich benutze WhatsApp.

Damit WhatsApp eine Freundesliste erstellen kann, greift die App auf alle auf Ihrem Gerat gespeicherten
Kontaktdaten zu. Das heit, die Telefonnummer, mit dem lhr Kontakt bei WhatsApp angemeldet ist, muss
im Adressbuch lhres Tablets gespeichert sein, damit Sie mit ihm Gber WhatsApp chatten kénnen.

Uber das Tippen auf das Briefsymbol unten rechts haben Sie die Méglichkeit einen neuen Chat zu beginnen

oder Freunde einzuladen. In der erscheinenden Kontaktliste sehen Sie, wer von lhren Kontakten ebenfalls

bei WhatsApp registriert ist. Um einem |hrer Kontakte eine Nachricht schicken zu kénnen, muss dieser nicht

zwangslaufig online sein. Wenn Sie Ihre Nachricht abgeschickt haben, wird der Empfanger sie zeitversetzt

lesen kdnnen, sobald er wieder online ist.
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Neue Nachricht schreiben

Um einen neuen Chat zu starten, tippen Sie auf das Briefsymbol im Reiter Chats. Wahlen Sie anschliefend

die gewiinschte Person aus lhrer Kontaktliste aus. Jetzt befinden Sie sich im Chatfenster.

Wenn Sie bereits mit einem Freund in Kontakt (iber WhatsApp stehen, wird lhnen dieser Chat unter dem

Reiter Chats angezeigt. Tippen Sie einfach auf den Chat mit der gewlinschten Person. Das Chatfenster 6ffnet

sich daraufhin automatisch.

Na du. Alles klar? ;¢.37

Ha”O 16:36 v/

Nachricht

0000

Dokument Kamera Galerie Audio

000

Standort Kontakt Umfrage

Im Chatfenster geben Sie unten lhre
Nachricht ein. Wollen Sie ihre
Nachricht abschicken, tippen Sie auf
den Pfeil-Button neben der Nachricht.

lhre eigenen Nachrichten finden Sie im
Chatfenster rechtsbiindig ausgerichtet
und die lhres Gesprachspartners
linksblindig.

WhatsApp bietet dariber hinaus die Moglichkeit Bilder, Videos, Audio-Dateien, Kontakt-Daten,
Dokumente, Umfragen und den eigenen Standort zu teilen. Tippen Sie hierzu im Chatfenster auf die
Heftklammer. Es 6ffnet sich ein Kontextmeni mit verschiedenen Madglichkeiten, aus denen Sie wahlen

konnen.

Zum Aufnehmen und Versenden von Sprachnachrichten tippen und halten Sie das Mikrofon unten rechts.
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Hakchen neben den Nachrichten

Die Hakchen neben den von lhnen gesendeten Nachrichten haben verschiedene
Bedeutungen.

L Nachricht nicht verschickt bzw. Nachricht wird
gerade zugestellt

\/ Nachricht erfolgreich gesendet
J/ Nachricht erfolgreich zugestellt

J/ Nachricht wurde vom Empfanger gelesen

Als ,gelesen” gilt eine Nachricht bei WhatsApp, wenn man die App gedffnet und den Chat
angeklickt hat. In einem Gruppen-Chat erscheint das zweite Hakchen zur Bestatigung der
erfolgreichen Zustellung der Nachricht erst dann, wenn alle Teilnehmer der Gruppe die
Nachricht erhalten haben. Und die zwei blauen Hakchen erscheinen erst dann, wenn alle
Teilnehmer der Gruppe die Nachricht gelesen haben.

Gruppenchats

Bei WhatsApp kann man optional auch mit mehreren Kontakten [SSSEPEIISPFIEY

21 Kontakte

gleichzeitig kommunizieren. Wenn Sie eine Nachricht oder ein Bild in
einen ,Gruppenchat” posten, empfangen alle Mitglieder des [9 Neuis:Gauppe ]
Gruppenchats |hre Nachricht oder lhr Bild gleichzeitig. Um einen e Neuer Kontakt

Gruppenchat anzulegen, muss man am unteren rechten Rand auf das

@ Neue Community

Briefsymbol und anschliefend auf Neue Gruppe tippen.

Kontakte auf WhatsApp
OLS Dozent (du)
Sende dir selbst eine Nachricht.
Allegra Fiete
Hallo! Ich benutze WhatsApp.
Arnulf Rettich
o a& ee (] Akku fast leer
Arnulf  Beding.. Bennin... Betti
Allegra Fiete | Bedingungen Hollermann
Hallo! Ich benutze WhatsApp. Hallo! Ich benutze WhatsApp.
Arnulf Rettich ¢
@ Akku fast leer
. Bedingungen Hollermann . . e . .
Yttt Im néchsten Schritt wéahlen Sie die
e e, Teilnehmer fir den Gruppenchat aus und
Betti Bummel — gehen mit dem griinen Pfeilsymbol im
@ Hallo! Ich benutze WhatsApp.
Bollermann Bodo unteren rechten Rand weiter.
Halle! Ich benutze WhatsApp.
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©)

[ Gruppenbetreff eingeben ...

—

Selbstloschende Nachrichten IG
Aus ’

Mitglieder: 4

& &

Arnulf.. HediH.. Bennin.. BettiB..

©

Als nachstes wahlen Sie einen Namen fir die Gruppe und kénnen optional ein Profilbild fur die Gruppe
anlegen.

Zum Erstellen der Gruppe tippen Sie auf das griine Hakchen.

Telefonieren mit WhatsApp

Die meisten Messenger erlauben neben dem klassischen Austausch von schriftlichen Nachrichten auch
Internet- oder Videotelefonie, allerdings nur innerhalb der Freundesliste. Mit WhatsApp kann man seine
Freunde unter dem Reiter Anrufe anrufen. Diese Option ist kostenfrei, so lange der Angerufene auch einen
WhatsApp-Account besitzt. Jedoch ist schnell das monatliche Datenvolumen aufgebraucht, wenn man solche
Dienste von unterwegs ausnutzt. Um einen Sprachanruf zu tatigen, tippen Sie auf das Horer-Symbol hinter
der Person, die Sie anrufen wollen. Fiir Videoanrufe tippen Sie analog auf das Kamera-Symbol. Alternativ
konnen Sie auch den Chat mit der Person, die Sie anrufen wollen, 6ffnen und dort entweder auf das Horer-
oder Kamerasymbol im oberen rechten Bildschirmrand tippen.

Hinweis:
@ Anrufe auf das regulare Telefonnetz sind haufig ebenfalls moglich, meistens aber mit Kosten
verbunden. Notrufnummern kénnen nicht Gber WhatsApp erreicht werden.

@ Neuer Anruflink
e Neuer Gruppenanruf
e Neuer Kontakt 82
WhatsApp © Qa Allegra Fiete o
Hallo! Ich benutze WhatsApp.
Chats Status Anrufe
Arnulf Rettich wom
Akku fast leer
. Bedingungen Hollermann o
Hallo! Ich benutze WhatsApp.
Benningen Brauttopf o
Keine Anrufe, nur WhatsApp
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Status und Statuseinstellungen

Unter dem Reiter Status haben Sie die Moglichkeit, Bilder oder eine geschriebene Nachricht mit lhren
Kontakten zu teilen und die Status von Ihren Kontakten zu sehen.

WhatsApp © Q

Chats Status Anrufe

@ Eigener
&/ Tippe, um Statusmeldung zu erstellen

Neue Meldungen

@ WhatsApp @

"] Deine Statusmeldungen sind
Ende-zu-Ende-verschliisselt.

Um ein Bild in lhrem Status zu teilen, tippen Sie entweder auf die
Kamera am unteren rechten Bildrand oder auf lhr Profilbild mit dem
Plus-Symbol und wahlen anschliefend das gewlinschte Bild aus.

Falls Sie einen Text verfassen und in lhrem Status teilen wollen,
tippen Sie auf den Stift und geben im Anschluss den gewiinschten
Text ein.

Die Status sind fuir 24 Stunden sichtbar und verschwinden danach automatisch wieder. Sie kénnen den Status

aber auch vor Ablauf der 24 Stunden manuell I6schen, indem Sie auf die drei nebeneinander liegenden
Punkte neben lhrem aktuellen Status tippen. In dem sich neu 6ffnenden Fenster anschliefend die drei
untereinander liegenden Punkten antippen und Léschen auswahlen.

WhatsApp © Q
Chats Status Anrufe
Eigener
gerade eben

IN FACEBOOK-STORY TEILEN <

8 Deine Statusmeldungen sind

Ende-zu-Ende-verschliisselt.

0 Ansichten
gerade eben

Deine Statusmeldungen werden nach 24 Stunden wieder verschwinden.

Weiterleiten
Teilen ...

@ Auf Facebook teilen

ey | LOSChen
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Die Standard-Einstellung in Bezug auf die Status-Option ist, dass alle eingespeicherten Kontakte ihren Status
sehen konnen. Falls Sie diese Einstellung andern wollen, tippen Sie im Menl auf die drei untereinander
liegenden Punkte am oberen rechten Bildrand. Wahlen Sie anschlieRend den Punkt Status-Datenschutz aus.

WhatsApp © Qf : [Status-Datenschutz]

a8 Chats Status Anrufe Einstellungen

AnschlieBend konnen Sie entweder Gber Meine Kontakte auRer die Personen auswahlen, die lhren Status
nicht sehen sollen, oder Gber Nur teilen mit diejenigen, die lhren Status sehen dirfen.

Wer kann meine Statusmeldungen sehen?

® Meine Kontakte
O Meine Kontakte aufer ...
O Nur teilen mit ...

Die Anderungen deiner Datenschutz-Einstellungen haben keinen Einfluss auf deine bereits gesendeten
Statusmeldungen.

WhatsApp und Datenschutz

Bedenken Sie, dass mit den standardmaRBigen Einstellungen von WhatsApp jeder der lhre
Nummer besitzt Ihre WhatsApp-Daten einsehen kann, unabhéngig davon, ob die Person in |hren
Kontakten gespeichert ist. Hierzu zahlt das Profilbild, der von Ihnen gewahlte Name und Ihre
Profil-Info.

Hat eine Person lhre Nummer abgespeichert, so sehen die Grundeinstellungen vor, dass
zusatzlich jeder sehen kann wann Sie zuletzt online waren und wenn Sie online sind.

Hinsichtlich der Status-Funktion ist die Standardeinstellung von WhatsApp, dass alle in lhrem
Handy eingespeicherten Kontakte Ihren Status sehen kénnen. Das bedeutet — Haben Sie die
Handynummer von Arbeitskolleg*innen, Vermieter*in, Nachbar*in, etc. abgespeichert und diese
Grundeinstellungen nicht gedndert, bekommen diese Personen lhren Status angezeigt.

Bitte dndern Sie diese Einstellungen entsprechend lhren Wiinschen! Wo diese Einstellungen zu
finden sind ist in dieser Broschiire auf Seite 27 und 28 erklart.
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Sicherheit bei der Kommunikation im Internet

Bitte beachten Sie die nachfolgend aufgefiihrten Punkte!

1. Updaten Sie installierte Anwendungen und das Betriebssystem regelmaRig!

2. Nutzen Sie sichere Passwoérter (siehe hierzu Infokasten auf S. 5) oder eine Zwei-Faktore-
Authentifizierung

3. Aktivieren Sie die vorinstallierte Firewall auf Ihrem Tablet bzw. installieren Sie sich eine

vertrauenswirdige Antivirensoftware

Bei der Kommunikation im Internet gilt:

1. Nutzen Sie eine verschliisselte Verbindung um im Browser auf lhr E-Mail-Postfach
zuzugreifen (https)
2. Beachten Sie vor dem Offnen einer E-Mail folgendes:
a. Ist der Absender bekannt?
b. Ist der Betreff sinnvoll?
c. Wird ein Anhang von diesem Absender erwartet?
=>» Fragen Sie im Zweifelsfall vor dem Offnen persénlich beim Absender nach, ob er eine E-Mail
geschickt hat!
3. Achten Sie bei der Nutzung von Instant-Messenger-Apps darauf, ob eine Ende-zu-Ende-

Verschliisselung genutzt wird! (WhatsApp, Signal, Threema, etc.)
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Glossar

Account

Ein Account ist ein englisches
Wort fiir ein Benutzerkonto.
Der Account ist eine
Zugangsberechtigung zu
einem zugangsbeschrankten
System. Ublicherweise muss
ein Benutzer sich beim
Einloggen mit Benutzernamen
und Kennwort
authentifizieren.

Button

In graphischen
Benutzeroberflachen
bezeichnet ,Button” (engl. flr
Knopf, Taste) eine
hervorgehobene Flache, die
bei Aktivierung, z.B. durch
Tippen mit dem Finger, ein
Ereignis auslost.

Chat

Der Begriff ,Chat” wurde aus
der englischen Sprache
Ubernommen und bedeutet
Ubersetzt ,Unterhaltung”,
,Plauderei”. In der
Computersprache bedeutet
Chat die Kommunikation
zwischen zwei oder mehreren
Internet-Nutzern. Die Nutzer
geben ihre Textinformation
ein, diese wird dann am
Bildschirm angezeigt, so dass
auch alle anderen Nutzer die
Nachricht einsehen kénnen.

Der Chat lauft in Echtzeit ab,
das bedeutet, dass alle Nutzer
gleichzeitig im Internet sind
und sich simultan miteinander
unterhalten.

Face-to-Face-Kommunikation

Face-to-Face-Kommunikation
bedeutet, dass man
miteinander von Angesicht zu
Angesicht kommuniziert.

Messenger

Instant Messaging bedeutet
auf Deutsch sofortige
Nachrichtenibermittlung.
Instant Messaging ist eine
Kommunikationsmethode, bei
der sich zwei oder mehr
Teilnehmer per Text-, Bild-,
Audio oder Videonachrichten
unterhalten.

Offline

Hiermit ist das Gegenteil von
»online” gemeint. Ein Nutzer,
der in einem Netzwerk nicht
angemeldet ist, wird in der
Regel als ,,offline” bezeichnet.
Dariber hinaus wird diese
Bezeichnung auch in der
Technik verwendet. Als
,Ooffline” bezeichnet man den
Zustand eines
datenverarbeitenden Gerats,
das entweder gerade keine
Verbindung zu einem anderen

datenverarbeitenden Gerat
hat oder aber nicht zum
Senden oder Empfangen von
Daten bereit ist.

Push-Benachrichtigung

Push-Benachrichtigungen
werden direkt auf die Displays
von Tablets gesendet, ohne
dass der Nutzer eine App
geoffnet haben muss, ahnlich
wie bei SMS. Bedingung fir
den Empfang ist, dass der
Nutzer bei Installation der App
dem App-Anbieter die
Erlaubnis erteilt, Push-
Nachrichten senden zu
dirfen.

Soziales Netzwerk

Ein soziales Netzwerk ist ein
Online-Dienst, der eine
Online-Community
(Gesellschaft) beherbergt.
Benutzer kbnnen liber soziale
Netzwerke miteinander
kommunizieren und im
virtuellen Raum interagieren.

Voice-over-IP

Voice-over-IP (VolP), auch
Internet-Telefonie genannt,
erlaubt es Ihnen, (iber das
Internet oder andere
Computernetzwerke zu
telefonieren
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Kontakt:

Projektbiiro ,Onlinerland Saar”
MedienNetzwerk SaarLorLux e.V.
Nell-Breuning-Allee 6

66115 Saarbriicken

Telefon: 0681 /3 89 88 10

E-Mail: info@onlinerland-saar.de
Internet: www.onlinerlandsaar.de

Gefordert durch:

* Staatskanzlei

SAARLAND

Komm mit
ins Internet!

Mit freundlicher Unterstiitzung von:

CLASSIC

, ROCK "vwv
—1=F RADIO WOCHENSPIEGEL DIE-WOCH
o www.salue.de
Die besten Rocksongs
fiir das Saarland
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